
Individuelle Zeitplanung
für die Erstellung der Facharbeit

und obligatorische Gespräche mit dem betreuenden Lehrer

Aufgabe Bemerkungen erledigen bis
besprechen 
mit Lehrer/in

Schriftliche 
Formulierung
des Themas

in Absprache mit dem betreuenden Lehrer 
und beiderseitigem Einverständnis

1.Gespräch
nach Themenfor-
mulierung

Thema eingrenzen

Informationen 
suchen

Zielsetzung:

• Ideensammlung z.B. mit Mind-Map
• persönliche Interessen
• Querverbindung zwischen Fächern 
• Umfang festlegen
• mehrere Bibliotheken prüfen
• Archive/Dokumentationsstellen
• Internetrecherche
• eigene Untersuchungen, 

Beobachtungen, Interviews
2.Gespräch
vor 
Grobgliederung 

Material sichten
Aufbau bestimmen

• z.B. Arbeit mit Karteikarten 
(Bücher-, Schlagwort-, 
Quellenkarten)

• Informationen überprüfen, 
gewichten, aussortieren 

• strukturieren

• Titel und Untertitel festlegen
3.Gespräch
während der 
Schreibphase 

Informationen zu-
sammenstellen

Entwurf erstellen

Ausarbeiten

Endfassung

• weitere Unterlagen suchen und 
zusammenstellen in Bibliotheken 
prüfen

• Illustrationen erstellen

• komplexe Zusammenhänge 
veranschaulichen durch Graphiken, 
Tabellen

• Feingliederung erstellen
• ausformulieren
• Vorwort, Zusammenfassung
• Literatur und Inhaltsverzeichnis 

schreiben Vollständigkeit, 
Lesbarkeit, Übersichtlichkeit prüfen

Abgabetermin einhalten!


