(Eigene Anschrift und Telefonnummer)
Städtisches Gymnasium Rheinbach

Königsbergerstr.
Rheinbach
Rheinbach, 21. April 2016
Befreiung Klasse (10) wg. Auslandsaufenthalt

Sehr geehrter Herr Schwarzer,
mein Sohn/ meine Tochter (Vor- und Nachname) beabsichtigt einen (einjährigen) Schulaufenthalt in (Land) während des Schuljahres (2016/17). 
Ich bitte daher, ihn/ sie für das kommende Schuljahr vom Besuch der Klasse 10 freizustellen und die Fortsetzung des Schulbesuchs mit (der Klasse 11) im Schuljahr (2017/2018) zu genehmigen.
Mit freundlichen Grüßen

